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ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ
на оказание автотранспортных услуг для нужд Исполнительного аппарата 
ООО «Интер РАО – Инжиниринг» в Калининградской области

1. Наименование услуг (номенклатура) и перечень объектов, на которых будут оказываться услуги
Автотранспортные услуги по перевозке сотрудников Исполнительного аппарата (далее – услуги), находящихся в рабочих поездках и командировках в Калининградской области, путем предоставления автотранспортных средств (ТС) для осуществления разовых поездок по предварительным заявкам Заказчика по Калининградской области и трансферов из/в аэропорт «Храброво» до/от месторасположения филиалов ООО «Интер РАО – Инжинириг» и объектов строительства в Калининградской области, а также до/от временных мест проживания сотрудников и иных мест посещения в целях выполнения служебных обязанностей сотрудниками ООО «Интер РАО – Инжиниринг».
Филиалы / объекты строительства в Калининградской области:
- Калининградский филиал ООО «Интер РАО – Инжиниринг» / Прегольская ТЭС (г. Калининград).
- Светловский филиал ООО «Интер РАО – Инжиниринг» / Приморская ТЭС (г. Калининград, п. Взморье).
- Гусевский филиал ООО «Интер РАО – Инжиниринг» / Маяковская ТЭС (г. Гусев).
- Советский филиал ООО «Интер РАО – Инжиниринг» / Талаховская ТЭС (г. Советск).

2.	Общие требования
2.1. Основание для оказания услуг
Основанием для проведения услуг является ГКПЗ 2017 года.
2.2. Требования к срокам оказания услуг
Начало оказания услуг – 01.01.2018 г. 
Окончание оказания услуг – 31.12.2018 г.
2.3. Нормативные требования к качеству услуг, их результату
2.3.1. Исполнитель обязан предоставлять ТС с водителями в соответствии с предварительными заявками Заказчика и в порядке, предусмотренном договором.
2.3.2. Желаемый тип и класс ТС определяется Заказчиком (персоналом Заказчика) в заявке самостоятельно, при необходимости с учетом рекомендаций Исполнителя.
2.3.3. Начальные, промежуточные (при необходимости) и конечные точки маршрутов указываются Заказчиком в Заявке. Маршрут по заявке разрабатывается Исполнителем (водителем Исполнителя) исходя из требований минимизации времени поездки, расхода ГСМ, а также дорожной ситуации по маршруту следования ТС.

3.	Требования к оказанию услуг
3.1. Объем оказываемых услуг
В рамках оказания услуг исполнитель должен:
3.1.1. Оказывать автотранспортные услуги по перевозке сотрудников Исполнительного аппарата, находящихся в рабочих поездках и командировках в Калининградской области, путем предоставления автотранспортных средств для осуществления разовых поездок по предварительным заявкам Заказчика по Калининградской области и трансферов из/в аэропорт «Храброво» до/от месторасположения филиалов ООО «Интер РАО – Инжинириг» и объектов строительства в Калининградской области, а также до/от временных мест проживания сотрудников и иных мест посещения в целях выполнения служебных обязанностей сотрудниками ООО «Интер РАО – Инжиниринг».
Перечень типов и классов ТС на которых Исполнитель должен оказывать услуги Заказчику приведен в приложении № 1 к настоящему Техническому заданию.

3.2. Требования к последовательности этапов оказания услуг
Не требуется.

3.3. Требования к организации обеспечения услуг
2.3.1. Получив заявку Заказчика Исполнитель должен незамедлительно рассмотреть заявку и уведомить Исполнителя о принятия заявки к исполнению или дать свои предложения или комментарии к заявке.
2.3.2. Исполнитель обязан обеспечивать наличие путевой документации (путевых листов) при выходе ТС в рейс, осуществлять её ведение и обработку. Отметки о проведении ежедневных медицинских осмотров водителей и предрейсовых осмотров ТС обязательно проставляются в путевом листе до выхода в рейс, после возвращения из рейса и заверяются подписями ответственных лиц Исполнителя (медицинский работник, механик, диспетчер). 
2.3.3. Исполнитель обязан назначить персонального менеджера, ответственного за координацию деятельности, качественное оказание услуг и наделенного полномочиями принимать решения, связанные с исполнением Сторонами своих обязательств.
2.3.4. Исполнитель обязан обеспечить возможность оперативной связи (при необходимости – круглосуточной) работников Заказчика со своими работниками (водители, менеджер, диспетчеры и др.).

3.4. Требования к применяемым материалам и оборудованию
3.4.1. Исполнитель должен обладать собственным парком ТС, необходимых для предоставления услуг, или иметь возможность аренды необходимых ТС у других поставщиков аналогичных услуг. 
Легковые автомашины должны быть не старше 2013 года выпуска.
Автобус с количеством посадочных мест до 49 мест должен быть не старше 1997-1998 года выпуска, отапливаемый, чистый и технически исправный; микроавтобус с количеством 16 посадочных мест не старше 2006 года выпуска.
3.4.2. Производственно-техническая база Исполнителя должна располагаться в пределах подачи автотранспорта в течение 30-45 минут в любую точку г. Калининграда.
3.4.3. Исполнитель обязан предоставлять ТС с водителями-профессионалами в количестве и по графику, установленными предварительными заявками Заказчиком.
3.4.4. Исполнитель обязан обеспечить соответствие профессиональных качеств и квалификации водителей ТС требованиям, предъявляемым нормативными актами и Заказчиком.
Профессиональный стаж водителей должен быть не менее 5 (пяти) лет. Водители должны обладать хорошим знанием автодорог Калининградской области.

3.5. Требования к безопасности
3.5.1. Исполнитель обязан поддерживать ТС в технически исправном и надлежащем санитарном состоянии, своевременно проводить необходимое техническое обслуживание и ремонт ТС в соответствии с требованиями завода-изготовителя на авторизованных сервисных станциях, в дилерских центрах.
3.5.2. Исполнитель обязан осуществлять в установленном порядке технический осмотр ТС в специализированных автомобильных технических центрах, внесенных в реестр Российского союза автостраховщиков.
2.5.3. Исполнитель обязан обеспечивать в установленном порядке обязательное страхование ТС: ОСАГО - с максимальным расширением гражданской ответственности, включая пассажирские места, застрахованные по риску «Несчастный случай», и, в случае его наступления, оказывать помощь в получении страховой выплаты работникам Заказчика (пассажирам).
2.5.4. В соответствии с требованиями нормативных документов и инструкций Исполнитель обязан производить ежедневный медицинский осмотр водителей и технический осмотр ТС до выхода в рейс и после их возвращения. Осуществлять ежедневный контроль за работой водительского состава, санитарным и техническим состоянием транспортных средств в целях обеспечения безопасности движения и безопасной эксплуатации транспортных средств.

3.6. Требования к порядку подготовки и передачи Заказчику документов при оказании услуг и их завершении
3.6.1. Исполнитель в дату, следующую за датой окончания отчетного месяца (до 12:00 по калининградскому времени), обязан передать сканированные копии документов, подтверждающих оказание услуг в отчетном месяце, средствами факсимильной/электронной связи по номеру факса/адресу электронной почты, указанному в договоре. Оригиналы документов, подтверждающих факт оказания услуг (подписанный Исполнителем Акт сдачи-приемки оказанных услуг, отчет о фактически оказанных автотранспортных услугах и счет-фактура), должны быть направлены Заказчику в течение 5 (пяти) календарных дней со дня окончания оказания услуг, но не позднее 5 (пятого) числа месяца, следующего за месяцем окончания оказания услуг. В случае если срок предоставления документов выпадает на праздничные или выходные дни, то Исполнитель предоставляет указанные выше документы (сканированные копии, оригиналы документов) в первый рабочий день после праздничных, выходных дней. Документы, подтверждающие факт оказания услуг, должны быть оформлены на имя Заказчика. В случае непредставления необходимых документов Заказчик уведомляет об этом Исполнителя. Исполнитель обязан в течение 3 (трех) календарных дней с момента получения данного уведомления Заказчика представить недостающие копии документов Заказчику, что не освобождает Исполнителя от ответственности, предусмотренной в следующем абзаце. В случае наличия ошибок и иных неточностей в указанных копиях документов Заказчик уведомляет об этом Исполнителя в течение 2 (двух) календарных дней с даты получения от Исполнителя копий документов, подтверждающих факт оказания услуг. В таком уведомлении Заказчик должен указать способ устранения ошибок и иных неточностей в указанных документах. Исполнитель обязан в течение 2 (двух) календарных дней с момента получения данного уведомления от Заказчика устранить ошибки и иные неточности в таких документах и представить копии таких исправленных документов Заказчику, что не освобождает Исполнителя от ответственности, предусмотренной следующим абзацем: 
3.6.2. За нарушение Исполнителем сроков исполнения обязательств по представлению копий и оригиналов документов в соответствии с первым абзацем настоящего пункта ТЗ Заказчик имеет право потребовать от Исполнителя уплаты пени в размере 1/360 ставки рефинансирования ЦБ РФ от суммы неисполненного обязательства за каждый день просрочки. В случае нарушения Исполнителем сроков исполнения обязательств по предоставлению копий и оригиналов документов в соответствии с первым абзацем настоящего пункта ТЗ для целей расчета пеней, суммой неисполненного Исполнителем обязательства считается сумма, которая должна быть указана в счете-фактуре и/или документах, подтверждающих факт оказания услуг.
Исполнитель не позднее 5 числа месяца, следующего за календарным кварталом, должен направлять в адрес Заказчика оформленный со своей стороны акт сверки. Заказчик в течение 5 (пяти) календарных дней с момента получения акта сверки, производит сверку расчетов между Сторонами, при необходимости оформляет протокол разногласий и возвращает Исполнителю один экземпляр надлежаще оформленного акта.

3.7. Требования к гарантийным обязательствам
Не требуется.

3.8. Ответственность Исполнителя
3.8.1. Исполнитель несет ответственность за полноту и правильность записей в путевой документации используемого ТС. Записи подтверждаются подписями ответственных за использование транспортного средства лиц от Исполнителя (медицинский работник, механик, диспетчер). Исполнитель также несет ответственность за своевременность предоставления Заказчику документов, предусмотренных п. 3.6.1 настоящего Технического задания.
3.8.2. В случае нарушения обязательств по заключенному договору виновная сторона возмещает добросовестной стороне все причиненные убытки.
3.8.3. Ответственность за технику безопасности и противопожарные мероприятия, связанные с оказанием услуг, возлагаются на Исполнителя.

3.9. Требования к порядку привлечению субподрядчиков
Не требуется

4.	Требования к порядку формирования коммерческого предложения участника закупки, обоснованию цены, расчетов
4.1. В стоимость услуг входит следующее: все расходы по подаче, управлению, технической эксплуатации и обслуживанию автотранспорта, поддержанию транспортных средств в исправном состоянии, горюче-смазочные и расходные материалы, летние и зимние шины, шиномонтажные работы, оплата труда водителей, мойка автомобилей, диспетчерские расходы, плановые накопления и накладные расходы, стоимость охраняемой парковки транспортных средств, обязательное страхование автотранспорта (ОСАГО) с максимальным расширением гражданской ответственности, технический осмотр транспортных средств, ремонтные работы (за исключением работ, входящих в гарантийное обслуживание), включая стоимость запасных частей, диагностика и профилактические работы, все налоги, сборы и другие обязательные платежи.
4.2. Расчет стоимости услуг за каждое ТС, предоставляемое Исполнителем по заявке Заказчика, производится исходя из фактически отработанного количества часов, по расценкам согласованным Сторонами в договоре.
4.3. После подписания Сторонами договора расценки Исполнителя становятся фиксированными и не подлежат увеличению, даже если окажется, что Исполнитель учел не все свои затраты, которые он фактически понес при оказании услуг.
4.4. Исполнитель ежемесячно, в порядке и сроки, предусмотренные договором, предоставляет реестр поездок, совершенных Исполнителем по заявкам Заказчика в отчетном месяце, Акт сдачи-приемки оказанных услуг, счет и счет-фактуру, оформленную в порядке и сроки, предусмотренные действующим законодательством РФ о налогах и сборах. Документы должны предоставляться в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня окончания месяца, в котором услуги были оказаны.
4.5. Заказчик производит расчет с Исполнителем в течение 20 (двадцати) календарных дней после подписания Сторонами Акта об оказанных услугах за истекший календарный месяц, когда услуги считаются оказанными и принятыми Заказчиком, на основании выставленного Исполнителем счета.
4.6. Участник подает свое предложение на полную стоимость договора указанную в Извещении о закупке. Также Участник обязан заполнить приложение 1 в полном объеме.

5. Требования к участникам закупки (исполнителям)
5.1. Требования о наличии кадровых ресурсов и их квалификации 
5.1.1. Водители должны соответствовать следующим требованиям и подтвердить свое соответствие копиями документов в составе своей оферты:
1) иметь права на управление автомобилем и автобусом соответствующей категории: (для управления автобусами с числом посадочных мест для пассажиров более 8  - категория «Д»);
2) иметь соответствующую квалификацию, а именно: 
•	опыт работы водителем не менее 2 лет на автобусах;
•	стаж вождения водителей-профессионалов должен составлять не менее пяти лет;
•	класс водителя должен быть не ниже 2 (второго);
3) обладать следующими качествами:
•	обеспечивать безопасность пассажиров во время движения;
•	предоставлять пассажирам ТС в чистоте и порядке;
•	уметь аккуратно вести автотранспорт;
•	знать устройство используемого автотранспорта и иметь возможность оперативно устранить небольшие неполадки.

5.2. Требования о наличии материально-технических ресурсов
5.2.1. Участник должен обладать собственной или арендованной производственно--технической базой, достаточной для обслуживания, технической эксплуатации транспортных средств.
5.2.2. Участник обязан иметь в резерве подменные ТС каждого класса. Подменные ТС должны быть в технически исправном состоянии, чистые, в готовности к подаче в течение 1 часа (не более).

5.3. Требования к измерительным приборам и инструментам
Не требуется.

5.4. Требования о наличии действующих разрешений, аттестаций, свидетельств СРО, лицензий
5.4.1. Наличие у Участника уведомления о начале осуществления предпринимательской деятельности (в соответствии со ст. 8 ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей и при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»).
5.4.2. Наличие у Участника договора обязательного страхования гражданской ответственности перевозчика за причинение вреда жизни, здоровью, имуществу пассажиров в соответствии с Федеральным Законом № 67-ФЗ от 14.06.2012 (ред. от 23.06.2016) «Об обязательном страховании гражданской ответственности перевозчика за причинение вреда жизни, здоровью, имуществу пассажиров и о порядке возмещения такого вреда, причиненного при перевозках пассажиров метрополитеном» (подтверждается предоставлением копий документов).
5.5. Требования о наличии сертифицированных систем менеджмента
Желательным является, если Участник закупки предоставит в составе своей заявке документы, подтверждающие наличие у него системы менеджмента качества действующей в соответствии с законодательными и нормативными актами РФ ИСО 9001, действующих систем менеджмента промышленной безопасности и охраны труда (СМПБиОТ) (OHSAS 18000), экологического менеджмента (ISO 14000) и других.

5.6. Требования о наличии аккредитации в Группе «Интер РАО»
Участники закупки, имеющие аккредитацию в Группе «Интер РАО» в качестве исполнителей  аналогичных услуг, должны приложить копию действующего Свидетельства об аккредитации в Группе «Интер РАО».

5.7. Требования к опыту оказания аналогичных услуг
5.7.1. Исполнитель должен обладать опытом работы по предоставлению аналогичных услуг, и должен подтвердить наличие у него не менее 2 договоров  за последние три года, предшествующий дате подачи заявки. 
5.7.2. Подтверждение наличия опыта путем предоставления отзывов Заказчиков, копий договоров и актов оказания услуг будет являться преимуществом.


5.8. Требования к опыту поставки аналогичных товаров
Не требуется.

5.9. Требования к субподрядным организациям
Не требуется.



Ведущий эксперт
Управления административного и 
информационного обеспечения
ООО «Интер РАО - Инжиниринг»							        И.Ю. Соколов
Приложение №1
к Техническому заданию




Требования к ТС и форма предоставления информации о ТС и стоимости оказания услуг

	Стоимость услуг
	Класс автомобиля

	
	Малый
	Средний
	Бизнес
	Представи-
тельский
	Микроавтобус 
(5-8 мест)
	Микроавто бус (16 мест)
	Автобус (до 49 мест)

	
	Шкода Октавия, 
Ниссан Тиида
или аналог
	Тойота Камри, 
Шкода Суперб, 
Ниссан Кашкай
или аналог
	Ауди А6, БМВ 523, Мерседес Е, Ниссан X- trail 
или аналог
	Ауди А8, БМВ 740 Li, Мерседес S- класс W221 
или аналог
	Мерседес Виано, VW Каравелла 
или аналог
	VW Крафтер, 
Мерседес 
Спринтер 
или аналог
	Сетра, Неоплан, Мерседес или аналог

	
	
	
	
	
	Стандарт
7-8 мест
	Vip
5-6 мест
	
	

	1 сутки
	
	
	
	
	
	
	
	

	1 час
	
	
	
	
	
	
	
	

	Аэропорт Храброво (проводы/встреча)
	
	
	
	
	
	
	
	





